
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
STADT BAD KÖNIGSHOFEN I. GRABFELD 
LANDKREIS RHÖN-GRABFELD 
BEZIRK UNTERFRANKEN / BAYERN   
Marktplatz 2 
 

 
 

Die Stadt Bad Königshofen i. Grabfeld sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d) in Vollzeit für die Finanzverwaltung 
(Schwerpunkt Umsatzsteuer)  

 
Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 
 

 Umsetzung des bestehenden Konzeptes zur Besteuerung der öffentlichen Hand  
(ins. § 2b UStG) 

 Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen  
 Aufbau eines Tax-Compliance-Management-Systems TCMS (Identifikation, 

Bewertung und Steuerung von Risikofeldern in Zusammenarbeit mit den städtischen 
Abteilungen) 

 Festlegung bzw. Umsetzung von Maßnahmen, die das TCMS sicherstellen 
 Ansprechpartner/in für steuerrechtliche Belange 
 rechtssichere Kommunikation mit Finanzbehörden und externen 

Steuerberatungsbüros 
 Erstellung von steuerlichen Leitfaden, Handlungsanleitungen und 

Schulungsunterlagen für städtische Mitarbeiter/innen 
 Vorbereitung und Durchführung von stadtinternen Schulungen zum Thema 

„Umsatzbesteuerung der öffentlichen Hand“ 
 Vorbereitung der Jahresabschlüsse und Steuererklärungen für die Betriebe 

gewerblicher Art in Zusammenarbeit mit dem Steuerberater 
 Mitwirkung bei der Erstellung der Haushaltspläne bzw. der Jahresrechnungen unter 

steuerrechtliehen Gesichtspunkten 
 Vermögenserfassung und Vermögensbewertung 
 Aufbau und Überwachung eines Vertragsmanagementsystems 

 
Diese Aufzählung ist nicht abschließend. Änderungen in den Aufgabenbereichen bleiben 
vorbehalten. 
 
Ihr Anforderungsprofil:  
 

 Steuerfachangestellte/r (m/w/d) oder eine gleichwertige Ausbildung und Tätigkeit im 
öffentlichen Dienst 

 berufliche Erfahrungen im Bereich Umsatzsteuer, Grundsteuer, Gewerbesteuer sowie 
Stundung, Niederschlagung, Anlagenbuchführung 

 Erfahrung im Erlass von Steuer- und Abgabenschulden sind wünschenswert 



 versierter Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen 
 selbständige, eigenverantwortliche und zielstrebige Arbeitsweise  
 ausgeprägte Leistungsbereitschaft und Verlässlichkeit  
 freundliches, aufgeschlossenes und sicheres Auftreten mit hoher Verbindlichkeit  
 Kommunikations- und Teamfähigkeit  
 Bereitschaft zu Fortbildungsmaßnahmen 

 
Wir bieten Ihnen: 
 

 unbefristete Anstellung 
 eine vielseitige, interessante, verantwortungsvolle und selbstständige Tätigkeit  
 vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten, flexible Arbeitszeitmodelle  
 eine leistungsgerechte Vergütung nach dem TVöD 

 
Bei Interesse senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 
05.05.2024 an die Stadt Bad Königshofen i. Gr., Marktplatz 2, 97631 Bad Königshofen oder 
per E-Mail an personal@bad-koenigshofen.de. 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen das Personalbüro, Tel.: 09761 409-110 oder 409-111 
gerne zur Verfügung. 
Wichtige Informationen zum Datenschutz finden Sie auf www.bad-koenigshofen.de 
(/Rathaus & Politik/Stellenangebote). Bewerbungen von Bewerber/innen (m/w/d) mit 
Schwerbehinderung werden gerne entgegengenommen. 
Bitte reichen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen nur in Kopie ein, da diese nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens nicht zurückgesandt werden können. Sie werden unter 
Berücksichtigung datenschutzrechtlicher Bestimmungen sechs Monate nach Beendigung des 
Auswahlverfahrens vernichtet. 


